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CHECKLIST DE SUBMISSAO

Prezado(a) autor(a), este checklist foi criado para ajuda-lo a verificar os principais itens normativos para
a submisséo de seu artigo. Seu preenchimento € obrigatério e o documento devera ser assinado e anexado
como Documento Suplementar no ato da submisséo. A avaliacdo do manuscrito, seja em sua triagem
inicial, seja durante o processo de avaliagdo por pares, ndo se resume aos itens indicados neste checklist.

Obs.: No item conferéncia, o (a) autor (a) deve marcar com “X” uma das opgdes: “SIM”, “NAO”
ou “Nao SE APLICA” (caso nao haja figuras, tabelas ou citacdes dos autores do manuscrito).

TITULO DO ARTIGO:

SUBMISSAO / DOCUMENTACAO Sim Nao

A contribuicdo é original e inédita e ndo esta sendo avaliada para publicagdo por outra
revista; caso contrario, deve-se justificar em "Comentarios ao Editor".

Os autores manifestam explicitamente que seguiram todos os procedimentos éticos.

Os autores declaram estar cientes de que, ap6s a submissao ter sido realizada, ndo sao
permitidas modificacdes nos dados de autoria, como a remogéo ou inclusdo de co-
autores, sendo entdo observada, na publicacdo do artigo, a sequéncia de autores
constante na folha de rosto.

Os autores declaram estar cientes de que a revista s publicard um manuscrito por
ano, tanto para autor como coautor. Autores que ja tenham trabalhos publicados na
revista s6 poderdo submeter um novo manuscrito ap6s um ano da publicacdo do
altimo manuscrito aceito; Autores que tém trabalhos ainda em processo de avaliagdo
deverdo aguardar o término da avaliacdo e decisdo editorial para submissdo de novo
manuscrito. Em caso de aceite, deverdo aguardar o prazo de um ano apos a publicacéo
para submeter novo manuscrito. Em caso de recusa, pode-se fazer a submissao de um
novo manuscrito para avaliacéo.

O check list foi preenchido e assinado pelo (a) autor (a) principal.

O arquivo com o check list deve ser nomeado como check_list, estar em formato PDF
e ndo ultrapassar 4MB.

A folha de rosto foi preenchida.

As informagOes de todos os autores foram preenchidas no "Passo 3. Metadados da
submissdo (indexagdo)”.

FOLHA DE ROSTO Sim N&o

Foi feito o download e preenchimento do modelo da Folha de Rosto, disponivel nas
Diretrizes para Autores

O arquivo deve ser nomeado como folha_de rosto e estar em formato Microsoft
Word e ndo deve ultrapassar 4MB.

Foram incluidos os titulos (portugués, inglés e espanhol).

Foi indicada a secéo e tipo de manuscrito.
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Foram indicados os nomes completos (sem abreviacgtes) e afiliagbes institucionais de
todos (as) os (as) autores (as).

Foram indicados os enderecos de e-mail e nimeros de ORCID de todos(as) os (as)
autores (as).

Foi incluida a indicacdo da contribuicdo de cada autor (a).

Foram declarados os financiamentos obtidos (se houver).

Foram apresentadas as informacdes suprimidas no texto (se houver).

FORMATACAO DO MANUSCRITO

Sim

O arquivo com o manuscrito deve ser nomeado como texto_para_avaliacao, estar em
formato Microsoft Word e ndo deve ultrapassar 4MB.

O texto foi redigido em fonte Times New Roman, corpo 12, com espaco entre linhas
duplo e o alinhamento do texto esta justificado.

O arquivo de texto possui margem esquerda, direita, inferior e superior de 2,5 cm.

O manuscrito estd dentro do limite de paginas de cada formato, incluindo titulo,
resumos e palavras-chave e as traducBes dos mesmos, referéncias, notas de fim,
figuras e tabelas.

Obs.: Relato de pesquisa, estudo tedrico/revisao de literatura e relato de experiéncia
deve ter entre 15 e 25 paginas; resenha deve ter entre 6 e 10 paginas; traducdo e
entrevista sem limite de paginas.

O manuscrito contém titulo em portugués, inglés e espanhol. (Obs.: o titulo em
portugués tem, no maximo, 15 palavras.)

Titulo deve ser centralizado e as letras iniciais de cada palavra do titulo (com excegéo
de preposicdo, artigos e palavras conectoras) estdo em letra maitscula. Nao colocar
em Negrito. Manuscritos de relatos de experiéncia devem obrigatoriamente conter as
palavras "relato de experiéncia" no titulo.

As partes do manuscrito constam na seguinte ordem:

- Titulo em portugués, inglés e espanhol;

- Resumo/Abstract/Resumen (com respectivas palavras-chave);

- Texto (logo em seguida dos resumos, sem “quebra de pagina”). Como a Introdugdo
do manuscrito é facilmente identificada pela sua posi¢cdo no texto, ndo é necessario
inserir o titulo “Introducéo”;

- Referéncias (em seguida do texto, sem “quebra de pagina”);

- Tabelas e Figuras (iniciar cada uma em uma pagina separada, ap6s as referéncias,
com quebra de pégina e limitadas a cinco no total).

Os subtitulos estdo em negrito e justificados a esquerda (primeira letra em maidscula).

O manuscrito submetido ndo possui anexos e apéndices.

Notas de rodapé foram evitadas. Caso sejam imprescindiveis, foram inseridas por
algarismos arabicos no texto e colocadas como notas de fim.

Os manuscritos podem ser submetidos para publicagio em um dos idiomas:
portugués, inglés ou espanhol. Caso os/as autores/as optem pela publicacdo em inglés
ou espanhol, no ato da submissdo on-line 0 manuscrito devera ser encaminhado em
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portugués, exceto em caso de autoria integral estrangeira, nativa de paises de lingua
inglesa ou espanhola. Ap6s a tramitacdo, no caso de 0 manuscrito ser aceito, os/as
autores/as devem confirmar em qual idioma desejam publicar, e se responsabilizardo
pelos custos de sua traducdo para inglés ou espanhol, utilizando-se exclusivamente de
tradutores/as sugeridos/as oportunamente pela revista Estudos e Pesquisas em
Psicologia. Na hipdtese de ser escrito em lingua estrangeira por autoria nativa em
inglés ou espanhol, o texto devera ser submetido a um/a dos/as tradutores/as
indicados/as pela revista para fins de revisdo. Em nenhuma hipétese serdo aceitas
traducges ou revisdes feitas por outros/as tradutores/as.

RESUMO

Sim

O manuscrito contém resumo nos trés idiomas (portugués, inglés e espanhol).

Obs.: Os resumos devem ter espago entre linhas simples, com alinhamento justificado,
corpo 12 e ndo devem conter citacbes e nem abreviagdes. Para relato de pesquisa, 0
resumo deve incluir, obrigatoriamente, uma descricdo sumaéria do problema
investigado, objetivo, caracteristicas pertinentes da amostra, método utilizado para a
coleta de dados, resultados e conclusdes (ou consideracdes finais, no caso de estudos
gualitativos). As consideracdes finais devem apresentar as implicacdes ou aplicacbes
do conhecimento produzido.

O resumo em portugués tem de 150 a 200 palavras.

Sugere-se que o resumo seja redigido de forma sucinta, objetiva, descritiva e com
linguagem clara. O resumo é a primeira parte do texto que é lida e, portanto, dirige o
interesse do leitor para completar a leitura. O Manual da APA apresenta instrucdes
sobre como o resumo deve ser escrito, especificando inclusive o tipo de resumo para
diferentes tipos de texto. Esta parte do Manual pode ser vista aqui.
https://pt.wikihow.com/Escrever-um-Resumo-em-Estilo-APA

Apos cada resumo, fornecer, de trés a cinco palavras-chave (em portugués, inglés e
espanhol), com iniciais mindsculas e separadas com virgula. Para utilizar descritores
mais adequados, consulte a lista de terminologias BVS-Psi que pode ser acessada pelo
link: www.bvs-psi.org.br

Obs.: Os termos “Palavras-chave”, “Keywords” e “Palabras clave” devem estar em
Italico.

TABELAS E FIGURAS

Sim | Néo

N&o se
aplica

As Figuras estdo no formato "JPEG" de 200dpi a 400dpi e foram inseridas uma por
pagina, ao final das referéncias.

As tabelas foram redigidas em corpo 12, com espago entre linhas duplo.

As Tabelas, incluindo titulo e notas, foram produzidas em preto e branco com a
ferramenta “Inserir do Word” (ndo colar como imagem) e inseridas uma por pagina,
ao final das referéncias.

A Tabela ndo excede o tamanho de 17,5 cm de largura por 23,7 cm de comprimento.

A quantidade de Figuras e Tabelas ndo excede cinco unidades.



https://pt.wikihow.com/Escrever-um-Resumo-em-Estilo-APA
http://www.scielo.br/revistas/pusf/www.bvs-psi.org.br
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Os locais sugeridos para insercdo de Figuras e Tabelas foram indicados ao longo do
texto. (Exemplo: Inserir tabela 1 aqui)

Obs.: As normas da APA 72 Edi¢do ndo incluem a denominagdo Quadros ou Graficos,
apenas Tabelas e Figuras.

As palavras Figuras e Tabelas, que aparecem no texto, estdo escritas com a primeira
letra em maiuscula e vém acompanhadas do numero respectivo ao qual se referem.

Expressdes como “a Tabela acima” ou “a Figura abaixo” ndo foram utilizadas porque
no processo de editoracdo sua localizacdo pode ser alterada.

Em caso de uso de fotografias, foi enviada como documento suplementar a carta
original de autorizacao do fotografo ou empresa que detém a concessdo e o direito de
uso da imagem e a autorizagdo da pessoa fotografada.

CITACOES sim | Ngo | NaOse
aplica
As citagBes do manuscrito foram redigidas de acordo com o Publication Manual of
the American Psychological Association (72 Edigdo, 2020).
Todas as citagdes estdo na lista de referéncias.
As citacdes de mesmo autor e ano foram diferenciadas com letras minusculas
(inclusive nas referéncias) e citadas em ordem alfabética no texto. Exemplo: Freud
(1969a), Freud (1969b).
As citacOes literais, com até 40 palavras, estdo no corpo do texto entre aspas, com
indicacdo do sobrenome do autor, a data e a pagina.
As citagdes com mais de 40 palavras estdo em um novo paragrafo, com espagamento
duplo, fonte tamanho 12 e com recuo de 1,25cm da margem esquerda.
Obs.: Nao use comandos como negrito ou italicos nessa sec¢do. Os grifos devem ser
sublinhados.
O manuscrito possui no maximo trés autocitacdes, considerando todos os autores do
manuscrito submetido.
LISTA DE REFERENCIAS Sim Na&o

As referéncias do manuscrito foram redigidas de acordo com o Publication Manual of
the American Psychological Association (72 Edigéo, 2020).

As referéncias possuem espacamento duplo entre linhas, fonte tamanho 12 e
deslocamento de 1,25 cm.

Os relatos de pesquisas, estudos tedricos, resenhas, relatos de experiéncia, traducao e
entrevista devem ter, no maximo, 30 referéncias. Para revisdo de literatura serdo
aceitas até 40 referéncias.

Todas as referéncias da lista foram citadas no texto.

As referéncias estdo em ordem alfabética.

Os artigos em periédicos com DOI Apresentam apenas o link completo (por exemplo,
https://doi.org/10.1109/5.771073. Para os artigos em periodos sem DOI, Dissertacoes
e Teses e outras referéncias, sdo fornecidos os URLs (por exemplo, http://...). O DOI
e URL estdo ativos e prontos para acesso imediato.

O manuscrito ndo possui referéncias de trabalhos em avaliagéo.
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ASSEGURANDO A AVALIAGCAO CEGA

Sim

N&o se
aplica

O manuscrito submetido ndo possui nenhum elemento capaz de identificar os autores
em qualquer parte do texto.

A identificacdo de autoria do trabalho foi removida do arquivo e da opcéo
Propriedades no Word.

Em caso de autocitacdo no manuscrito que possa levar a identificacdo de autoria e
comprometer a avaliacdo cega por pares, o0 home do autor foi retirado do corpo do
trabalho e substituido por AUTOR e o ano da publicagéo no corpo do texto (exemplo:
“AUTOR, 2020) e no inicio da lista de Referéncias - e ndo na sequéncia alfabética —
por “Autor, ano de publicacdo - incluir referéncia ap6s a avaliagdo por pares”.
(exemplo: Autor, 2020- incluir referéncia ap0s a avaliacao por pares)

No lugar do nimero de aprovacdo do Comité de Etica consta a informacio
"OCULTO - incluir ap6s a avalia¢do por pares".

Os elementos omitidos para avaliagdo foram inseridos na Folha de Rosto

Data:

Nome do (a) autor (a) principal:

Assinatura:




